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壹、報告內容格式 

一、字型及大小 

1. 中式字型：標楷體。 

2. 西式字型：Times New Roman。 

3. 標題字體：14號字。 

4. 內文字體：12號字。 

二、段落 

1. 內文行距為固定行高 22 pt。 

2. 各段落間留空一行。 

三、標題：標題以「壹、」「一、」「（一）」「1.」「（1）」為序。 

四、字數：2000字以上 

 

貳、報告內容(針對實習涵蓋以下內容)：： 

1. 實習單位簡介、對實習單位的認識、感想、評價。 

2. 實習工作內容及心得、學習經驗。 

3. 與實習工作相關之表單與工作日誌或說明。 

4. 你在實習過程中，專業知識、實務技能、人際關係處理、未來就業準備

等有那些成長。 

5. 勞保資料與近兩個月的薪資單(如無薪資調請於電腦系統照相呈現)，附

在報告中供學弟妹參考。 

6. 實習結束後的看法，和對實習安排及單位的建議或未來期待。 

 

參、與實習工作相關之照片三張以上，學生本人需在照片中，需與主管合照，如

工作場合無法照相，請在廠房門口或是辦公室有公司招牌處照相。 
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1. 實習單位簡介、對實習單位的認識、感想、評價。 
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2. 實習工作內容及心得、學習經驗。 
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3. 與實習工作相關之表單與工作日誌或說明 
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4.你在實習過程中，專業知識、實務技能、人際關係處理、未來就業準

備等有那些成長。 
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5.勞保資料與近兩個月的薪資單(如無薪資調請於電腦系統照相呈現)，

附在報告中供學弟妹參考 
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6實習結束後的看法，和對實習安排及單位的建議或未來期待。 
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實習照片 (3-4張、本人要露臉、公司 LOGO要入鏡) 

 

 

 


